INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

01/09/2014-alla data attuale

29/03/2016-18/07/2018

07/04/2014-04/07/2014

06/05/2010-20/07/2012

23/03/2010-04/05/2010

30/10/2008-30/12/2009

13/04/2009-12/06/2009

04/02/2008-03/02/2009

Curriculum vilae

Dario Alessandra

o Codroipo (italia)

i

8%y alessandraladaria@gmail.com

Sesso Femminile | Data di nascita 27/01/1981 | Nazionalité Italiana

B

Responsabile d'ufficio
IS ME.C. - Istituto per la Mediazione Civile, Udine {ltalia)

gestione delle pratiche di mediazione civile e commerciale, tenuta della contabilita (prima nota,
bilancio e fatturazione), redazione verbali. gestione appuntamenti e supporto alle attivita dei mediatori
e agli utenti.

Operatrice fiscale
Confsal - Snals, Udine

Elaborazione di 730.

Impiegata amministrativa
Confederazione ltaliana Agricoltori, Udine (Italia)

operatrice di patronato e caf
U.N.S.I.C. (Unione Sindacale Imprenditori e Coltivator)
viale Trento 28, 33170 Pordenone (Italia)

compilazione di richieste di discccupazione, assegni al nucleo familiare, permessi di soggiomo e
ricongiungimenti familiari; gestione dei rapporti di lavoro domestico; elaborazione di 730 ed ISEE.

Insegnante

Nuovi Cittadini ONLUS
piazza Garibaldi 67, 33033 Codroipo (Italia)

lezioni individuali di italianc L2

Tutor

AR.G.AP. (Associazione Regionale per lo Sviluppo dell Apprendimento Professianale)
piazzetta dei Domenicani 8, 33170 Pordenone (ltalia)

aggiornamento del registro delle presenze, assistenza a docenti ed allievi relativa all'organizzazione
delle attivita didattiche

Operatrice fiscale

CAF. -U.LL
via San Valentino 30, 33170 Pordenone (ltalia)

operatrice di patronato

| TAL -UIL
via San Valentine30, 33170 Pordencne (lialia)
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BUropass

24/09/2007-21/12/2007

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

16/5/18

03/10/2014-11/10/2014

18/11/2013-05/05/2014

07/06/2013-18/07/2013

05/06/2013-24/07/2013

23/03/2012-23/M11/2012

27/01/2012-12/02/2012

01/07/2011-22/07/2011

02/05/2011-21/07/2011

Curriculum vitae Dario Alessandra

consulenza e compilazione di richieste di permessi di soggiomno, di ricongiungimenti familiari, di
acquisizione della cittadinanza italiana, di assegni al nucleo familiare, ecc.

Stagista

ALEF-C.G.IL.
via Pondares 8, 34131 Trieste (ltalia)

compilazione di richieste di permessi di soggiorno e ricongiungimenti familiari

Corso per Arbitro
Concilia Lex S.p.A., Venezia (ltalia)

acquisizione delle competenze teoriche e pratiche necessarie per la gestione delle procedure di
arbitrato, a partire dalla fase di redazione della domanda di arbitrato, fino alla comunicaziona del lodo.

attestato di frequenza al corso
Fondazione Opera Sacra Famiglia, Pordenone (ltalia)

Amministrazione del personale ed elabarazione cedolini paga

attestato di frequenza al corso
Atena, Pordenone (ltalia)

elaborazione delle buste paga con Zucchetti

attestato di frequenza al corso
Camera di Commercio, Udine (Italia)

elaborazione della busta paga

Master in Diritto del lavoro e della previdenza sociale

Universita degli Studi di Trieste
plazzale Europa, 34127 Trieste (ltalia)

attestato di qualifica di mediatore civile e commerciale

TrendCOM
via Monte Rosa 20, 20149 Milano (ltalia)

attestato di frequenza al corso "L'amministratore di condominio”
IAL, Udine (Italia)
nomina, compiti, revoca e durata della carica dell’amministratore; il regolamento condominiale; le

assemblee di condominio; la ripartizione e gestione delle spese; adempimenti fiscali; gestione degli
impianti e programmazicne degli interventi.

attestato di frequenza al corso "gestire le paghe e i contributi”
IAL
viale Grigoletti 3, 33170 Pordenone (ltalia)

redigere semplici buste paga; gestire la documentazione giustificativa di ferie, permessi, congedi,
malattie ed infortuni; aggiornare i libri obbligatori in materia di lavoro; calcolare il TFR; calcolare gli
oneri assicurativi, fiscali, previdenziali e assistenziali.
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25/02/2011-29/04/20 11

181072010

26/05/2009-09/10/2008

17/04/2008

24/0712006-11/08/2006

22110/2002-28/02/2007

09/1994-06/2000

COMPETENZE PERSONALI

16/5/18

Lingua madre

Altre lingue

spagnolo

inglese

Curriculum vitae Dario Alessandra

attestato di frequenza al corso "Donne, politica e istituzicni; varcare
la soglia”

Universita degli Studi Udine

via Mantica 3, 33100 Udine (ltalia)

conoscenze volte a promuovere ['affermazione e l'nserimento della donna nella vita politica e nei
centri decisionali, sia a livello nazionale che locale, nelle assemblee elettive, nei Consigli e in tutte le
istanze istituzionali; gestione delle tematiche di genere e di pari opportunita in una prospetiiva
multidisciplinare dato I'affermarsi di nuove figure negli uffici politici e nelfia rappresentanza degli Enti.

U.N.S.L.C., Verona (italia)

compilazione .S EE.

attestato di frequenza al corso "Tecniche e strumenti per laboratori
di italiano L2 e di intercultura”

IRES
via Manzini 42, 33100 Udine (ltalia)

saper allestire e gestire un laboratorio linguistico e interculturale per linsegnamento/apprendimento:
saper semplificare i testi scolastici attraverso un percorso di facilitazione delle discipline; competenze
relazionali e motivazionali per poter individuare i fattori che ostacolano o favoriscono il processe di
insegnamento/apprendimento.

attestato di frequenza al corso

Questura di Pordenone
piazza del Popolo 1, 33170 Pordenone (Italia)

Nuove norme in materia di immigrazione

attestato di frequenza al corso
Don Quijote {Istituto internazionale di lingua spagnola), Granada (Spagna)

lingua spagnola

Laurea di Primo Livello
Scienze e Tecniche dell'Interculturalita, Universita degli Studi di Trieste, Trieste (Italia)

operatore nel campo della cooperazione allo sviluppo ed integrazione degli immigrati

diploma di maturita classica
Liceo ginnasio "Jacopo Stellini”, Udine (ltalia)

italiano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione - Produzione arale
A2 A2 A2 A2 A2
A2 A2 A2 A2 Al
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tedesco

Competenze digitali

Patente di guida

Autorizzo il trattamento dei miei dati i i i i
Autorizzc . personali presenti nel cv ai sensi del De
Codice in materia di protezione dei dati personali”

16/5/18

Curriculum vitae

Al ' Al Al

Al

Livelli: Al e A2 Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Uterte avanzato

ne E i Riferimento delle Lin

AUTOVALUTAZIONE
Elabgéi:me e ——— Creazione di
_ o Contenuti
informazioni

Utente autonomo | Utente avanzato ¢ Utente autonomo
j - rl! I

conoscenza di Microsoft Office

Sicurezza

Utente autonomo

A Dﬂb
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Dario Alessandra

Al

Risoluzione di
problemi

Utente autonomo

creto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
e del GDPR (Regolamento UE 2016/679)
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